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Hatalyba lépés: 2023. szeptember 01.



ZARADEK

A Szent Imre Katolikus Ovoda hazirendjének elfogadasa és jovahagyasa

A hazirendet az intéezmeény szlloi szervezetének vezetosége 2023. év szeptember 12.

napjan tartott lésén véleményezte és elfogadta.

Kecskemeét, 2023. szeptember 12.

Szll6i szervezet

A Szent Imre Katolikus Ovoda nevelbtestillete 2023. augusztus 23. napjan tartott

értekezletén a Szent Imre Katolikus Ovoda 2023-2024. nevelési évre vonatkozo hazirendjét

elfogadta.

Kecskemet, 2023. augusztus 23. A
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Jovahagyta:
A Fenntarto, Kalocsa - Kecskeméti Foegyhazmegye

Kecskemeét, 2023.08.29.
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HAZIREND

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek

ovodai életenek rendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A hazirendben meghatarozott szabalyok megtartasa kotelezé az intézmény teljes
teriiletén tartozkodo gyermeknek, szilének, dolgozonak, valamint az intézménnyel

kapcsolatban nem allo mas személyeknek egyarant.

A hazirendben foglaltak megvalodsitasahoz az 6évoda és a csalad bizalomra épiild,
egymast segité egylttmiikodésére van szikség. Ennek érdekében keérjik Onoket,
hogy az alabbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el és ovodank
zavartalan mikodése, valamint a gyermekek érdekeben legyenek partnereink a benne

foglaltak érvényesitésében.

Jogszabalyi hattér

* A nemzeti kdznevelésrol szolé 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

* A nemzeti koznevelésrdl szolé torvény végrehajtasarol szold 229/2012.
(V. 28.) Korm. rendelet

* A gyermekek vedelmerdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torveny (a tovabbiakban: Gyvt.)

* A nevelesi-oktatasi intézmenyek mikodeserdl es a koznevelesi intézmények
névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

* Az iskola-egészsegugyi ellatasrol szolo 26/1997. (1X. 3.) NM rendelet

» A nemdohanyzok vedelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl széld 1999. évi XLII. torveny

* Az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenloség eldmozditasardl szolo 2003.
evi CXXV. torveny

» Szent Imre Katolikus Ovoda Alapité Okirata

» Szent Imre Katolikus Ovoda Szervezeti és Milkédési Szabalyzata

« Szent Imre Katolikus Ovoda Pedagégiai Programja

Kecskemét, Szent Imre utca 9. Tel.: +36 76 505- 737 www.szentimreovoda.hu ovoda@szentimre-kmet.hu
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A hazirend célja

* A kilénb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
ervenyesullesenek helyi gyakorlata, az intéezmény sajat mikddésének belsoleg
szabalyozza.

» A gyermek ovodai eletéenek rendjevel kapcsolatos rendelkezéseket
megallapitsa.

« Az ovoda munkarendjét, a foglalkozasok rendjét szabalyozza, az ovodai
helyisegek berendezesi targyainak, eszkdzeinek és az dvodahoz tartozé

teruletek hasznalatanak rendjét meghatarozza.

A hazirend hatal
A hazirend személyi hatalya kiterjed
e az intézmennyel munkajogi jogviszonyban allé személyekre az intézmény
székhelyén és telephelyén egyarant,
» az ovodai ellatasaban részesuld gyermekekre, szuleikre és torvényes

képviseldikre, valamint az intézménybe latogato személyekre.

A hazirend teruleti hatalya kiterjed
e az intéezmény egeéesz teriletére, tovabba az intézmeény szervezésében - a
pedagogiai program megvalositasahoz kapcsolodoé — kiilsé rendezvényekre,

programokra, az oda és vissza uton valo kozlekedésre.

A hazir alybal ére von zO szabal

* A hazirendet az ovodavezetdje késziti el a nevelétestiilet jovahagyasaval. A
hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziuldéi kodzosség
vélemeényezési jogot gyakorol.

* A hazirendet az ovodavezetd hagyja jova.

» A hazirend a Fenntarto egyetértésével valik érvényessé abban az esetben, ha
nem tartalmaz  olyan rendelkezéseket, amely a Fenntartéra
tobbletkotelezettseget harit.

» A hazirend teljes terjedelemben megtalalhato a vezetdi irodaban, a

csoportokban, illetve az 6voda honlapjan.

Kecskemeét, Szent Imre utca 9, Tel.: +36 76 505- 737 www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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* A dokumentum egy kivonatos példanyat az ovodaba torténd beiratkozas
alkalmaval a szil6k kézhez kapjak.

* Az ovoda teruleten part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kétédé szervezet
nem mikodhet.

Keeskemét, Szent Imre utca 9, Tel.: +36 76 505- 737

www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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Altalanos informaciok
Intézmény neve:  Szent Imre Katolikus Ovoda és Altalanos Iskola

6000 Kecskemet, Szent Imre u. 9.
Telefon: 76/505-736/23 mellék

Tagintézmény: 6000 Kecskemét, Teleki Laszlo u.1.
E-mail: ovoda@szentimre-kmet.hu
Honlap: www.szentimre-kmet.hu

Az 6vodavezetdje: Boricsné Jozsa lldiko

* Az ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény. Az ovodai nevelés a gyermek neveléséhez szilkséges, a teljes
ovodai életet magaba foglalo foglalkozasok keretében folyik.

* Az ovoda felveheti azon gyermeket, aki a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél
éven belll betdlti, feltéve, hogy minden haroméves és annal idésebb gyermek

felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6vod ! le:

szeptember 1-t6l a kovetkezé naptari év

Nevelesiiev augusztus 31-ig

szeptember 1-t6l a kévetkezé naptari év majus

Szorgalmi idészak 31-ig

Nyari idoszak junius 1-t6l augusztus 31-ig

' 7.00-17.00 6raig

Napi nyitvatartas ‘ ) o L
' 6.30-7.00 ora kozott igeny szerinti ugyelet

evente 5 nap, melyrél 7 nappal korabban
tajékoztatast adunk

. S SR

Nevelés nélkiili munkanap

Nyari sziinet

(idépontjardl targyév februar | julius —augusztus honapban 5 hét
15-ig értesitjuk a szuloket)

Kecskemét, Szent Imre utca 9. Tel.: +36 76 505- 737 www szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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Ugyelet biztositasa

Alkalmazkodva az iskola (6szi, tavaszi)
\szunetehez a nevezett napokon az o&voda
- Ugyeletet tart, kivéve, ha a Fenntarto zarva tartast
' rendel el.

A rmekek h irendj

» Az Nkt. és a Gyvt. rendelkezései alapjan a gyermekek dvodaban
tartozkodasanak idotartama nem haladhatja meg a napi 10 orat.

* A gyermekek egészseges fejlodésehez, fejlesztéséhez a heti és a napirend
biztositja a keretet a tevekenysegek megfeleld idétartamu megtervezésével. A
napirend ismetlodo idopontjai a gyermekek élettani ritmusat kovetik.

* A hetirend és a napirend tartalmi feladatait a csoportnaplok tartalmazzak.

ovodai élet rendjével k latos rendelkezések

* Az ovodai élet rendje a pihendido, a testmozgas beépitésével, sportolasi,
etkezési lehetéség biztositasaval a gyermek eletkoranak és fejlettsegenek
megfeleléen kertl kialakitasra.

Idotartam } Tevekenyseg ‘

| Gyermekek fogadasa, parhuzamosan végezhetd dlfferenmalt

7.00 - 17.00 tevekenységek tervezése és tevékenységek szervezése a
szabadjatek, gondozas, étkezées és a pihenés ideje.

Szabadjaték, pérhuzamosan végezhetc’i differencialt
tevekenységek tervezése és szervezése a nevelési program)
szellemeben.

7.30 — 10.30 Csendes percek, gyertyagyujtas, erkolcsi nevelés a hitre
neveléshez kapcsolodoan.

Mindennapos frissité mozgas, fejleszto jatekok.
Vitaminpercek — gyimolcs és zoldsegfogyasztas.
| Gondozasi feladatok — mosdozas, oltozkodes.

1030 — 11.30 | Udvari jaték, szabad levegdn torténé mozgas, élmeénygyljté séta,
egyeb intézményen kivlli program, szélséseges iddjaras esetén
mozgas az éplletben, csoportszobai szabadjaték.

| Gondozasi feladatok — oltozkodés, mosdozas.

11.30-12.45 Ebéd a csoportok napi ritmusa szerint
Gondozasi feladatok mosdozas oltézkodes. !

12 45 — 15.00 \Fj’ér\leer-\es. alvas a gyermekek fejlettségét és életkorat figyelembe ;

|

Kecskemét, Szent Imre utca 9.

Tel.: +36 76 50: ﬂnﬁ 717 WWW, vunnmru.mnm hu

ovoda(@szentimre-kmet.hu
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Id6tartam Teveékenyseég:
14.30 - 15.30 Folyamatos ebredés, gondozasi feladatok, uzsonna.
15.30 - Szabadjatek (jo ido esetén az udvaron), haza bocsatas.

Kecskemel, Szent Imre utca 9. Tel: 436 76 505-737  www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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e Az ovoda 3 éves kortol az iskolaba jarashoz sziikseges fejlettség eléréseéig
neveld intézmeny. Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szikséges, a
teljes ovodai életet magaba foglalo foglalkozasok keretében torténik.

e A gyermek abban az evben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
eletéevet betolti, a nevelési eév kezddnapjatol legalabb napi négy oraban
kotelezoen részt vesz az ovodai nevelésben. Az dvodalatogatas elmulasztasa
szabalysértési eljarast von maga utan.

e Az ovodaba a gyermek felvétele, atvetele jelentkezés alapjan torténik. A szilé
gyermeke ovodai felvetelet, atvételet barmikor kerheti.

e Amennyiben a gyermek megbizhatoan szoba és agytiszta.

e Amikor a gyermek egeszséges (orvosi igazolas, fertozé betegseg esten
ANTSZ).

e Szilei a meghatarozott szabalyok szerint beirattak az ovodaba.

* A gyermek igénybe veheti az ovodat a 3. életév betdltesétol az iskolaerettseg
eléréseig, maximum 7 éves koraig

e Tankotelessé valik az a gyermek, aki augusztus 31-ig betolti 6. életévét. Ettdl
eltérd intézkedés a Szakeértdi Bizottsag jogkore. Az iskolakezdés halasztasanak
tekintetében a szul6é kezdeményezheti nagycsoportos gyermeke tovabbi ovodai
jogviszonyanak felllvizsgalatat az Oktatasi Hivatalnal.

e Amennyiben a gyermek étkezése biztositva van, és az étkezes téritési dija

rendezesre kerilt.

Az ovodai felvétel, atvétel. beiratkoza
* Az ovodai jelentkezés a Fenntarto altal kijelolt idépontban tortenik. Az ovoda
lehetoseget biztosit az érdekl6do szuldk és gyermekeik szamara az ovodai
életébe vald betekintésre. Az évodank honlapjan tajékoztatast adunk a nyilt
napok idopontjarol.
e Az ovodai felvetel, atvetel jelentkezes alapjan torténik.
e Az ovodai beiratas ideje — az Nkt. elirasa szerint aprilis 20. és majus 20.

kozott — a szlilé és a gyermek személyes megjelenésével torténik.

Kecskemét, Szent Imre utca 9. Tel.: +36 76 505- 737 www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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e A Fenntarté altal meghatarozott jelentkezési hataridét legalabb 30 nappal a
jelentkezes eldtt nyilvanossagra hozzuk plakatokkal és az intézmény
honlapjan.

» A szilé gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos a szabad féréhely fliggvényében.

e Az ovodai felvétellel — a felvételrdl szolo értesitésben szereplé idoponttol —
jogviszony keletkezik az ovoda és a nevelésre atvett gyermek — sziilgje,
torvenyes kepviseldje — kozott, amelyet a hazirend (is) szabalyoz.

e Az ujonnan majusban felvételt nyert gyermekek részére, szeptember 1-vel
folyamatos beszoktatas utan vehetik igénybe az évodai ellatast. E naptol illetik
meg a gyermeket eés sziil6jét a hazirendben foglalt jogok és kotelezettségek.

o A felvetelrél értesitésben, az esetleges elutasitasrol hatarozatban 21
munkanapon belll irasban tajékoztatjuk a sziilbket. A dontés ellen a
kézhezvételtdl szamitott tizenot napon bellil a sziilok fellebbezéssel élhetnek
a Fenntartonak (Kalocsa-Kecskeméti Féegyhazmegye) cimzett, de az
ovodavezettjehez eljuttatott levélben. A fellebbezést indokolni kell. A
beadvanyra a Fenntarté 15 napon belul valaszol.

dvodai jogviszon

* Az ovodai felvétellel ovodai jogviszony keletkezik a nevelésre felvett gyermek
(szlldje) és az intézmény kozott, amelyet a Hazirend szabalyoz, és amelynek
betartasa kotelezo.

e Az dvodaba felvett gyermeket az ovoda nyilvantartja, oktatasi azonositd szamot
kap.

e Ha a gyermek ovodat valtoztat vagy iskolaba megy, tovabbi nyilvantartasa az

atvevo intezmeény feladata.

* Az ovodaba felvett gyermeknek az ovodaba jaras kotelezo.

Az ovodai elhelyezés megsziinik

* Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.
* Ha a felmentést engedeélyezd szerv a sziilo kérésére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténd kimaradasara.

* A nevelesi év utolso napjan 08.31., ha a gyermeket felvették az iskolaba.

Kecskemeét, Szent Imre utca 9. Tel.: +36 76 505- 737 www.szentimreovoda. hu ovoda@szentimre-kmet.hu
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» Az dvodaba jarasi kotelezettseget kulfoldon teljesité gyermek eléri a
tankoteles kort

* Ha a szll6, kétszeri felszolitasra nem fizet téritési dijat

A tavolmaradasra vonatkozo szabalyok

A szll6 kotelezettsége gyermekenek barmilyen okbol torténd tavolmaradasanak
bejelentése.

Igazolt hianyzas

* A gyermekbetegség miatt volt tavol és azt a gyermekorvos igazolta. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idétartamat is. A tobbi kisgyermek egészségének védelme
erdekeében orvosi igazolas nélkll a pedagégus nem veheti be a gyermeket.
Ennek megvalosulasat az ovodapedagogusnak a felvételi és hianyzasi
naploban dokumentalni szikséges.

» Betegség esetén be kell jelenteni a hianyzast az ovodatitkarnal és kérni kell
az etkezeés lemondasat. Fert6zo betegség esetén a sziilének azonnali
bejelentési kotelezettsége van.

* A szUl6 elozetesen irasban bejelentette, hogy gyermekét nem viszi évodaba
es erre engedélyt kapott.

e Az 6t napon tuli hianyzashoz ovodavezetdi engedely sziikseges.

e A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettsegenek eleget tenni.

Igazolatlan hianyzas
Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ebben

az esetben hatosagi eljarast kell kezdeményezni.

Gyamhatosag felé torténé jelzés

Ot nap igazolatlan hianyzas utan

e« Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt ovodai

nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet

Kecskemet, Szent Imre utca 9. Tel.: +36 76 505- 737 www.szentimreovoda.hu ovodalwszentimre-kmet.hu
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mulaszt, az ovodavezetdje értesiti a gyermek tenyleges tartozkodasi helye

szerint illetéekes gyamhatdsagot es a gyermekjoléti szolgalatot.

Tiz nap igazolatlan hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz reszt az ovodai
nevelésben és az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, akkor a tizenegyedik napon az évodavezetdje a mulasztasrol

tajekoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot.

A gyermekek 6vodai étkeztetése:

Az évodaban napi haromszori étkezest biztositunk, melynek idopontja és
megszervezese az ovoda feladata.

A kirandulasok, sziletésnapok, névnapok, Unnepségek, gylumolcsnapok
alkalmaval az 6vodaba hozott siitemények szavatossaga ellendrizhetd kell,
hogy legyen.

Keérjik a kedves szliléket, hogy otthonrol hozott élelmiszert ne hagyjanak a
gyermeknel.

Az étkezési téritési dijakat havonta a szilé kotelessege befizetni az
intézmeny altal kijelolt idopontban az ovodatitkarnal készpénzben vagy
csoportos beszedés alapjan.

A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a szll6t az étkezési téritési

dij befizetési kotelezettsége alol a meghatarozott idében.

A befizetéssel, lemondassal, jovairassal kapcsolatos tudnivalok

A befizetés pontos datumat az évodaban, jol lathato helyen eldre jelezzik.
A kovetkez6 honapot kell befizetni és az el6z6 honap lemondasait téritjuk
vissza.

A gyermek hianyzasanak elsé napjan a szulé a gyermek ételét sajat
ételesben 11.30-ig elviheti abban az esetben, ha ezt az igényeét a délelott
folyaman jelezte.

A be nem jelentett hianyzas esetén a szllé nem tarthat igényt az etkezesi
dij elengedesere.

Automatikus lerendelés nincs, csak a megjeldlt napokat tudjuk lemondani.

A gyermek hianyzasa esetén a jovairt napjainak visszatéritésére a kovetkez6

havi befizetéesneél van lehetéseg.

Kecskemeét, Szent Imre utca 9. Tel.: £36 76 505- 737

www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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e A gyermek hianyzasa esetén az étkezés lemondasa minden esetben a sziil6é
feladata és kotelessége betegség, illetve egyéb csaladi ok miatt benyuijtott
kérelmek esetében is. Az ovodapedagogusoknak nem feladatuk az
etkezesek lemondasa.

» Diétas etkezes kizarolag szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe, az
igazolasban feltlntetett idétartamra. Az igazolast az ellato konyhanak
juttatjuk el, ahol ellendrzik annak érvényességét. A diétas gyermek részére a
konyha biztositja a szallito edéenyeket nevvel és a dieta megjelolésével
ellatva. A szakorvos altal kiallitott igazolas lejaratanak figyelése a szilé
feladata. A konyha csak érvenyes igazolas esetén biztositja a diétas
étkezest.

* Az ingyenes étkezés igénybevételéhez sziikséges, hogy szuld/torvényes
képviseld Kkitdltse és benyljtsa a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoleti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol
és az igénylésikhoz felhasznalhato bizonyitéekokrol szolo 328/2011. (XIl. 29.)
Korm. rendelet 6. mellékletében szereplé nyilatkozatot minden év
augusztusaban. Ennek hianyaban az étkezés a kovetkezd honaptol térités
ellenében veheté igénybe. Ingyenes étkezés ismételten a nyilatkozat
benyujtasat koveté honaptol lehetséges.

e A sziilé kiilonleges felelossége és kotelessége, hogy az ingyenesen
étkez6 gyermek hianyzasat mindig idében lemondja

Hianyzas esetén az étkezés lemondhato

* minden nap 8.30-ig személyesen a titkarsagon
* telefonon az 505-736-o0s telefonszam 23-as melleken

e vagy e-mail-en (ovoda@szentimre-kmet.hu).

e A hianyzassal kapcsolatos bejelentéseket masnaptol tudjuk figyelembe

venni.

Ingyenes étkezésben részesiilhet, aki

¢ rendszeres gyermekvédelmi kedvezmenyt kap,
e harom, vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban él,
e tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, ahol tartésan beteg

vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
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e csaladjaban a szulo nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal

csOkkentett 0sszegenek 130%-at.

Gyermek jogai, hogy

e biztonsagos, egészseges kornyezetben neveljek.

e személyiségét, emberi méltésagat és jogait tiszteletben tartsak, megvédjék a
fizikai és lelki er6szakkal szemben.

e napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki.

e képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelesben részesiljon.

o dllapotanak, adottsaganak megfeleldé megkllonboztetett ellatasban,
kilénleges gondozasban, és — életkoratol fiiggetlenil — képviseletéeben
szliléje vagy torvényes keépviseloje a pedagogiai szakszolgalat
intezményéhez forduljon segitsegert.

e szemeélyiségi jogait - kilonosen szemelyisegenek szabad
kibontakoztatasahoz valo jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valo jogat — a nevelési intézmeny tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak

érvényesiteseben.

Gyermeki kotelességek

e A gyermekekkel életkoruknak megfelel6 szinten ismertetni kell
kotelességeiket, a teljes ovodai élet alatt, mindig az adott tevékenységhez
kapcsolva.

e A teljes ovodai élet alatt az elvarasoknak valéo megfeleltetést figyelemmel
kell kisérni. A nem- vagy hianyos teljesites eseten a gyermeket fel kell
szolitani a maradéktalan teljesitésre, a helytelen magatartas
besziintetésére. Helyes teljesités esetén megerdsitest adni.

e A gyermek szlléjet be kell vonni a jogkoveté magatartas
begyakoroltatasaba, a pozitiv emocionalis rahatas eérvényesitese

érdekében.
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e A gyermekeket nevel6 évodapedagdgusok felelosek a csoportjukba jard
gyermekek jogkovetd magatartasra neveléséert, annak
eredményessegeéért, a gyermeki kotelességek a teljes ovodai élet alatti
teljesittetéseert.

e Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.

o Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kérnyezete és az
altala hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban, megovasaban.

* A gyermek nem veszélyeztetheti sajat maga és tarsai, tovabba a nevelési-
oktatasi intézmeény alkalmazottainak egészsegeét, testi epseget, illetve a
mivelédéshez vald jog ervenyesitésehez sziikseges feltetelek
megteremteset, fenntartasat.

e Az 6vodaban, és az ovoda altal szervezett kiilsé programokon életkoruknak
elvarhaté szinten be kell tartaniuk a biztonsagot eldsegité szabalyokat és a
megismert kulturalt viselkedes szabalyait.

o A keresztény értéekrend megtartasaval el6 kell segiteni a hitre neveles
alapjainak formalasat. Tiszteletben kell tartani ugyanakkor a csaladok, a

gyermekek és az intezmény dolgozoinak vallasszabadsagat.

A gyermek véleménynyilvanitasanak rendje

A gyermek joga, hogy az emberi meltosag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson.
Az Intézményvezetd feladata, hogy biztositsa a szlldk véleménynyilvanitasi
szabadsagat. A gyermek helyett a sziilé a véleménynyilvanitasi joganak formai:
e szdéban: szlil6i értekezleteken, fogado oran, a napi talalkozasok alkalmaval az
ovonénél, illetve elére megbeszélt idépontban az Intézmenyvezetonel
e irasban: az Intézményvezetének cimezve
e A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a szllé nem sertheti az 6voda
alkalmazottjainak, a tobbi gyermeknek, illetve a tobbi gyermek sziileinek a

szemeélyiségi jogait, emberi méltésagat

A gyermekek jutalmazasanak és feqyelmezésének elvei és formai
A jutalmazas és a fegyelmezés a gyermekek pszichikus érettsegenek, az életkori

sajatossagainak figyelembevételével torténik az alabbiak szerint.
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A gyermek jutalmazasanak elvei és formai:
* A gyermekek jutalmazasa pozitiv megerésitéssel, az erésségek

hangsulyozasaval, dicsérettel, elismeréssel torténik.

e A gyermekek szankcionalasa a gyermek személyiségéhez, fejlettségéhez és a
szituaciohoz alkalmazkodva torténik, alternativak keresésével, dontési
lehetéségek és a gyermeki vélemények meghallgatasaval alakitjuk es
formaljuk az elvart viselkedesi normak, szabalyok beépuleset.

* A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszedere,
cselekedetére.

e A batoritd nevelés, az erdszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.

e A jutalmazas, a ,j0” megerositésére szolgal.

e A gyermek fejlddését mindig 6nmagahoz, sajat teljesito kepessegehez merten
értékeljik.

e A szokas- és szabalyrendszer betartdsat, a pozitiv viselkedest szobeli
dicsérettel, kedves gesztusokkal, oOleléssel, kozos jatékkal, peldakeént
kiemeléssel, aprobb megbizatasok adasaval, — melyet a gyermek jutalomnak él

meg — valamint a csoportszokasok szerinti pozitiv megerésitéssel jutalmazzuk.

A feqgyelmezés elvei és formai:

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai
e A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja a kivanatos magatartasra

torténé ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok. Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan
eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodesét hatraltatja. A blntetés mindig
a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

e Abban az esetben, amikor a gyermek sajat maga és/vagy tarsai testi épseget,
nyugalmat veszélyezteti, megprobaljuk tettei lehetséges kovetkezményeire
felhivni a figyelmét, meggydzéssel belatasra ravezetni. Amennyiben a
szobeli és jatékos figyelmeztetés nem eredmeényes, abban az esetben a
gyermek rovid idére kivonhato az adott tevékenységbdl.

e Olyan egyéni és csoportos kommunikacios és érzelmi intelligencia fejleszté
jatékok szervezése és jatszasa, melyek a gyermekek problémamegoldasat,
probléma feldolgozasat elésegitik. Ezek a tevékenységek prevencios

jelleggel végezhetoek.
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A blntetés formai:

e rosszallo tekintet, elutasito gesztus,

e szobeli figyelmeztetes

¢ hatarozott tiltas

e lelitetés az dvodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig
tettét, majd megbeszélés

* bizonyos jatektol meghatarozott idore valo eltiltas

e mas tevékenyséegbe valo athelyezes

e jovatétel, gondoskodas, vigasztalasa a megbantott tarsnak

» bizonyos jatszotarssal valo jatektol meghatarozott idére tavoltartas

e a szllo jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicsérod és fegyelmezd intézkedesek elvei

o kovetkezetesseg,
e rendszeresseg,
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredmeényesebb format

kell valasztani, valamint a kozossegi erdekek szem elott tartasaval a

legeredmenyesebb format kell alkalmazni.

e Az Nkt el6irasai alapjan, tovabba a gyermek kozossegbe valo
beilleszkedése érdekében is a szilé koteles elésegiteni, hogy gyermeke
teljesitse  kotelességeit, tiszteletben tartsa tarsai és az Ovoda
alkalmazottjainak jogait.

e Szil6i kételesség — Magyarorszag Alaptorvényébdl kovetkezoleg is —, hogy
gyermekét jogkoveté magatartasra nevelje, kiemelt figyelemmel arra, hogy a
gyermek magatartasaval nem sértheti masok (tarsai, az 6voda alkalmazottai)
jogainak érvényesiilését. Tovabba mintat kell, hogy adjon a gyermekeknek,
a kulturalt magatartasaval, a kozosségi érintkezés szabalyainak betartasaval.

* Biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben valo reszvetelét, tovabba az
ovodakotelezettségenek teljesitéset.

e Az els6é szll6i értekezleten a sziilé tajékozodjon az ovoda helyi nevelési
programjarol, az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatardl és a hazi

rendjérol. Ezeket az ovoda honlapjan is megtekintheti.

Tel.: +36 76 505- 737 www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu
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e Aszilé joga, hogy a sajat gyermeke fejlodeseérdl, ovodai életérdl részletes és
érdemi tajekoztatast, a neveléshez, gondozashoz tanacsokat és segitséget
kapjon. Kotelessége a szulének, hogy a gyermek megfelelé fejlédése
erdekében egyuttmiikodjon, torekedjen a nyitottsagra és az 6szinteségre.

e Aszill6 joga, hogy kezdeményezze a sziil6i szervezetben valo részvételét és
abban tevékenyen kézremiikodjon. Az ovodai szil6i szervezet tajékoztatast
kérhet az ovodavezetdjétdl, akivel egyitt tanacskozasi joggal rendelkezik.

e A szllo kotelessege, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és
erkolcsi fejlodeséhez sziikséges feltételekrdl, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodesét.

e A szuld rendszeres kapcsolatot tart az ovodapedagogusokkal, résziikre az
egyltt nevelés érdekében a szikséges tajékoztatast, személyes adatokat
megadja, melyeket csak meghatarozott és jogszer(i célokra hasznalhatéak
fel.

e A szulé kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az ovodapedagogusok,
alkalmazottak emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

e A szilonek joga, hogy gyermeke adottsagainak, képességeinek,
erdeklodeseinek flggvenyeben sajat vallasi, vilagnezeti meggydzodeseére,
nemzeti hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat o6vodat.
Intézménylnk mindennapjait, tevékenysegeit athatja a katolikus hit értekrend
szerinti hitre neveles, melyet a sziil6 elfogad vagy azonosul vele.

* A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti a jog, hogy
gyermeke ovodaba jaratasahoz - a Gyvt.-ben meghatarozottak szerint —

tamogatast kapjon.

A sziloi (torvényes képviseld) jogainak érvényesitése

o Veélt vagy valds jogsérelem, panasz esetén elsdként koteles az esetet az
illetékes dvodapedagogussal megbeszélni és megfeleld intézkedést kérni.

e Ha az évodapedagogussal folytatott beszeélgetés nem vezetett eredmeényre,
vagy ha ugy iteli meg, hogy a gyermek erdekei szempontjabol a hozott
intézkedes nem vezetett eredményre, az ovodavezetohoz fordulhat irasban
vagy szemelyesen eldre egyeztetett idopontban, aki az Uigyet kivizsgalja és

megfelelo intézkedest tesz.
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Amennyiben az ovodavezetdvel tortént megoldas keresés tovabbi

intézkedest igényel, ebben az esetben irasban fordulhat az intézmény
igazgatojahoz.

Az intézmény helyiségének sziilok altali hasznalhatésaganak rendije

A szilok a gyermek atoltozteteseig es az atadasaig tartézkodhatnak az
oltozoben.

A csoportszobaba és a csoport mosdodjaba csak indokolt esetben és utcai
cip6 nelkul léphetnek be.

Az intézmény konyhajat és egyéb helyiségeit az ANTSZ eldirasai szerint a
szUl6k nem hasznalhatjak.

Rendkiviili jogrend esetén: zsilip rendszer mikédtetese, amikor a
gyermeket az 0voda alkalmazottja veszi és adja at a sziilének a bejarati
ajtéban, csengetés utan.

Gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

A sziilé koteles gyermekét bekisérni az dvodaba, és személyesen atadni az
o6vodapedagogusnak.

Az ovodat csak az atadas pillanatatol terheli felelésség, amikor a sziil6
mar tavozott.

Kérjuk, szoktassak gyermekiiket példamutatassal koszonésre, labtorlésre, es
a kilincs hasznalatra.

A napirendet Ugy alakitottuk ki, hogy a szilék gyermekiikkel az ovodai
tevékenység megzavarasa nélkil érkezhessenek, tavozhassanak.

Reggeli orakban 7.00 oratol - 8.00 oraig van lehetéseg az érkezésre.
Kivételt képez a befogadas idészakaban személyre szoléan megbeszélt
idépont vagy rendkivili eset, melyet a sziil6 elére jelez. A reggel késdn
érkezd csaladokat, kérjiuk ne zavarhatjdk meg a gyermekek és az
o6vodapedagogusok tevékenységét!

Az dvodaban a gyermekek reggel 8.15 és 9.15 ora kozott tizoraiznak. Kérjuk,
hogy a koran érkez6 gyermekeket reggeliztessék meg otthon.

Az ebéd utani tavozasra 12.30 és 12:45 ora kozott van lehetéség. A
tobbség nyugalmanak megovasa érdekében kerjik, halkan tavozzanak!
Erkezéskor, tavozaskor a sziild, hozzatartozo csak a legszilkségesebb ideig,

tartozkodjon az dévodaban.
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» Az ovodabdl valé tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék
helyre, majd a szUlok is és a gyermekek is minden esetben kdszonjenek el
az ovodapedagogusoktdl. A gyermekek ne varakoztassak meg szileiket, ne
szaladgaljanak vissza a csoportba.

e Az udvaron délutan ovodapedagogusi felligyelet mellett tartozkodnak a
gyermekek.

» Az udvari szokasok, szabalyok betartasara/betartatasara fokozottan tgyelni
kell. A balesetveszély elkerllése és az atlathatdosag érdekében az udvaron is
csak addig tartozkodjanak, amig gyermekiikkel egyiitt elkoszonnek az
ovodapedagogusoktol. Az 6voda udvara nem nyilvanos jatszotér!

* Az d6vodapedagogus a sziild jelenlétében mar nem tud felelésséget
vallalni a gyermekeért és az esetleges balesetért és ez a tébbi gyermeket
is veszélyezteti. A sziilé - pedagogus egyideji kettds feliigyelete nem
lehetséges, kérjiik a sziiloket hatarozottan 0szténozzék gyermekiiket a
mieldbbi tavozasra.

e Az epuletben a szikos hely miatt csak az a szulé tartozkodhat, aki a
gyermeket oltozteti. Ismerdsok, rokonok, baratok az éplleten kivil
tartozkodjanak. Erezzék kotelességiiknek délutan is a szokasok, szabalyok
betartasat/betartatasat.

e Minden szulo/térvényes kepviseld koteles irasban nyilatkozni, hogy ki az a

harom — 14. életévet betoltott — személy, akinek gyermekiik rendszeresen

kiadhato. A torvényes képviseld altal tett nyilatkozat irasban barmikor
modosithat6. Egyedi esetekben az adott napon vagy az azt megel6zé napon
a szulé irasban és szdban is jelezze, kinek adhato at a gyermeke.

» A gyermekek ovodabol valo kiadasakor az 6vodapedagogusnak meg kell
gyozodnie arrol, hogy a gyermeket az a személy viszi el az évodabdl, aki arra
tenylegesen jogosult, akit a sziild, torvényes képviselé nyilatkozatban
megnevezett vagy érvenyes es hatalyos irasbeli meghatalmazassal
rendelkezik. A meghatalmazas bemutatasakor a személyazonositod
igazolvanyat is be kell mutatni. Ismeretlen személy esetében az
ovodapedagogus feladata az azonositasra alkalmas adatok feljegyzése.

* Amennyiben a gyermek vonatkozasaban gondozasi-nevelési vagy feliigyeleti
jog megvaltoztatasa iranti eljaras van folyamatban, arrél a sziilé (torvényes

kepviseld) koteles tajékoztatni az dvodat.
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e Ideiglenes hatalyl elhelyezés targyaban, illetve a gondozasi-nevelési vagy
felligyeleti jogmegvaltoztatasa targyban hozott jogerds hatarozatrél a szilé
(torvényes képviseld) koteles tajékoztatni az 6vodat, illetve a hatarozatrol egy
masolati példanyt — a tudomasszerzésétél szamitva legkésébb 3 napon belul
— atadni.

* Vegyék figyelembe, hogy:

o a birosagi dontés az iranymutatd, egyeéni kivansagokat nem all
modunkban teljesiteni,
o az ovoda nem lathatasi és kapcsolattartasi terilet.

e Amennyiben a gyermek sziil6je 17.00 o6raig rendkivili okok miatt nem érkezik
meg, telefonon koteles az ovodaval vagy az ovodapedagogussal
kapcsolatba lépni. Amennyiben az nem torténik meg, az ovodapedagogus
veszi fel a kapcsolatot a sziilével. Ennek sikertelensége esetén az intézmény

koteles értesiteni az illetékes Gyermekveédelmi Szakszolgalatot.

A gyermekek fejlédésének figyelemmel kisérése

e Az 6vodapedagogusok a gyermekek fejlédését folyamatosan a jogszabalyi
eldirasoknak és pedagogiai programunknak megfeleléen nyomon kévetik.
Megfigyeléseiket félévente, illetve szilkség szerint dokumentaljak. Régziteni
kell a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat.

e Fél évente (illetve sziikség szerint) az ovodapedagogusok fogadoodra
keretében tajékoztatjak a sziil6ket a gyermekek fejlddeésérdl. A tajekoztatast
a szlil6 és az dvodapedagogus alairasaval igazolja.

e A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermekek adatait, a gyermekekrol
késziilt feljegyzéseket titkosan kezeljik. A gyermekek dokumentumaiba csak
a szlléknek és a torvényes képviselGiknek van betekintési joguk, az

adatvédelmi torvények éertelmében.

e A mérés eredmények alapjan a pozitivumok megerositésével egyéni
fejlesztési terv keszul

e A tankotelezettség megkezdésének idopontjat minden szilével egyeztetik
az 6vondk és szilkség esetén részképesseégvizsgalatra kildik az illetekes

Szakszolgalathoz
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e« Amennyiben a szlld, vissza kivanja tartani meg egy évre a gyermekét, és
nincs Szakértdi vélemény a gyermekrol, az Oktatasi Hivatal fele jelezni ezt
az igenyet, 01. 15-ig.

e Az ovodaban csak az a tankoteles koru gyermek maradhat, aki a
Szakszolgalat szakvélemeényeével rendelkezik es/ vagy az OH felmentette.

+ Rendkiviili jogrend esetén: amennyiben a rendkiviili helyzet egy honapnal
hosszabb ideig tart, a féléeves merés-értékelés elmarad

A gvermekek felszerelései, eszkozei
* A gyermekek ruhazata

o Legyen praktikus, kenyelmes és tiszta.

o Minden ruhaba, cipébe legyen belerajzolva a gyermek jele.

o Szukseéges tartalék ruha: alsonemd, polo, rovidnadrag vagy szoknya,
zokni.

o Avaltocipd hasznalata kotelezo. Az 6vodaban zart cipét vagy szandalt
visellenek a gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert
balesetveszélyes.

o Fontos a kényelmes, id6jarasnak megfelelo udvari oltozek.

o A mozgas foglalkozasokra a kovetkezé felszerelést kerjik biztositani

= barmilyen melegiténadragot vagy rovidnadragot és podlét,
valamint
= gumitalpt tornacipét, torna zoknit.

o Az dvodai Unnepélyekre legkedvesebb Unnepld ruhat kérink.

o A gyermek az étkezés utani fogmosast sajat fogkefével vegzi.

o A gyermekek ruhajan lévo figuraknak osszegyeztethetonek kell lenni
a katolikus egyhaz etikai szabalyaival. (kerilijek a halalfejes stb,

mintakat)

A gyermekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

e A gyermekek puha alvojatékokat, mesekonyvet hozhatnak be. Otthonrdl
hozott egyéb targyakat, jatékokat a gyermek nem hozhat az ovodaba, nem
vallalunk felel6sséget érte.

e Agyermek sajat és tarsai biztonsaga érdekében ékszereket (gy(ri, nyaklanc,

karlanc, dra, l6gos fiilbevald), veszélyes targyakat nem viselhet. Tartsak

Kecskemét, Szent Imre utca 9. Tel.; +36 76 505- 737 www.szentimreovoda.hu ovoda(@szentimre-kmet.hu



2023/24

érvényes visszavonasig

Szent Imre Ovoda ,
OM: 200702 HAZIREND

. | Nt -

szem el6tt az értékek behozatalanak felelésségét. Ezek megrongalodasa,
tonkre tétele, eltinése esetén nincs modunkban anyagi felelésséget
vallalni.

e Mobiltelefon, tablet nem lehet a gyermekeknel.

e Az dvoda épliletében a sajat tulajdonu ,jarmivek” — roller, kerekpar, szanko,
gordeszka, babakocsi — tarolasara, érzésere nincs lehetoségiunk. A Szent
Imre utcai éplletnél az udvaron nyitott kerékpartarolo talalhato, amelyhez
sajat biztosito lancot kell hasznalni.

« FEtelt, italt a gyermek nem tarthat maganal, csak azokat fogyaszthatja, amit
az ovodaban kap. Kivételt képeznek az ovodai rendezvények.

e Cumi behozatala a befogadasi idészakban még megengedett, de kizarolag

csak a délutani pihendhéz.
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OVO-VEDO ELGIRASOK

A rmekek eqgészséqgvédelme

e Az dvodaban csak egészseges gyermek tartozkodhat.

e Kérjik, hogy az ovodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl
szamitott legrovidebb idén belll vigyék haza. A szlldé kotelezettsége az
elérhetéség valtozasanak azonnali jelzése. Masnap csak orvosi
igazolassal johet dvodaba, amelyen a tavollét pontos idejet fel kell tintetni.

e |abadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermeket nem tudunk bevenni.

* Az ovodapedagogusoknak tilos otthonrol behozott gyogyszert beadni. Ez alol
csak a kronikus és az allergias betegségben szenvedok kivetelek, a
kezelGorvos igazolasa alapjan.

e Fert6z6 megbetegedés esetén a szilloknek azonnal értesitenitk kell az
ovodat, hogy a sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

e Az él6skodok altal okozott fertézés esetén (tetl, rih, belféereg) a gyermek
csak abban az esetben johet ovodaba, ha a szulé irasban nyilatkozott, hogy
a kezeléseket az elGirasoknak megfeleléen elvégezte és a gyermek
fertozésmentes.

e Lehetdséget biztositunk azon gyermekeknek szamara, akik diabétesz BNO
kod: E10-E14 - tartdsan beteg szakorvosi papirral rendelkeznek, - fokozott
feligyeletre szorulnak, ovodai ellatasban részesitsik. Az ellatashoz, az
ovodavezet6hoz kell kérelmet benyujtani.

e Aveészhelyzet kialakulasa szerint az oktatasi agazat iranyitasa és a fenntarto
altal hozott déntések alapjan az 6voda sajat jarvanyugyi protokoll egyes
korrekciojaval e-mailben értesitjik a szildket. EMMI protokollt tekintetbe
véve beléptetési rendszer, hianyzasok, covid fertézott személyek eseten
melyek a teendok.

e A csoportszobakba, mosdokba, konyhakba utcai cipével belépni tilos!

e A szilo koételessége és feleléssége ellendrizni, hogy gyermeke mit hoz
magaval az o6vodaba. Olyan targy, amely a gyermek egészsegét
veszélyezteti, nem engedélyezett az intézmény terlletén. (pl. gyufa, kés,

sz0g,)
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e« A gyermekek életkoruknak megfeleléen smink, tetovalos matrica és
koromlakk nélkul johetnek ovodaba.

e Kérjuk, hogy a gyermekek ruhazatanak kivalasztéasakor vegyék figyelembe
az 6nok altal valasztott intézmény szellemiségét, katolikus kereszteny voltat.
Azzal ellenkezé jelképeket tartalmazo ruhazatot nem viselhet az

intézményen beliil sem gyermek, sem sziilé és az évoda dolgozdi sem.

Ovo-véds elbirasok szabalyai

e Az 0vO-védo eldirasokat a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének
megfeleléen kell ismertetni. Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentaini
kell. Ezek az alabbiak:

o egészséglk, és testi épséglk védelmére vonatkozo eldirasok,

o a tevékenységek, foglalkozasok, sétak, kirandulasok soran
eléfordulhato veszelyforrasok elkertilése,

o az elvart magatartasforma meghatarozasa, erositése.

e Kiilénosen fontos ez, ha:

o az udvaron tartozkodnak,

o ha kiilénbdzé kozlekedési eszkozzel kozlekednek (kirandulas elétt),

o ha az utcan kozlekednek, kirandulnak,

o ha valamilyen rendezvényen vesznek részt, illetve egyéb kiilsé
program eseten.

e« Ha a gyermekcsoport elhagyja az ovoda teriiletét az ovodapedagogus
koteles a vezetdnek jelenteni, hogy hova mennek, mikor érkeznek vissza.
Csak megfelelé szamu kiséerdvel lehet elindulni.

e A gyermekek intézményen kivili kiserésenek szabalyai:

o Sétaknal: 10 féig 2 f6, 25 féig 3 f6 kisérdt, mig
o Kirandulas, témegkozlekedés esetén: 10 foig 2 f6, 25 féig 4 16, 25 16
felett 5 fé kisérot kell biztositani.

e Amennyiben a gyermekcsoport elhagyja az ovoda teriletét, utas listat kell
késziteni, amelyen a felnéttek is szerepelnek. (datum, ati cél, név, sziilék
neve, elérhetoseguik)

e Az utas lista masolatat az 6vodavezetének le kell adni egy kiseré mobiltelefon

elérhetoségével egyiitt.
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e Az intéezmenyi programokhoz igenybevett kozlekedési jarmivek
hasznalatahoz a szulok beleegyezo nyilatkozata szikseges.

e A 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet kimondja, hogy a gyermekek
zajvédelme érdekében az évodai rendezvényeken nem haladhatja meg a 75

dB a zajszintet, melyért a vezeto a felelds.

A bi . e g tételei

e Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt a bejarati ajtét zarva tartjuk.

Biztonsagi kod hasznalataval nyilik az ajto, melyet a gyermekek nem
hasznalhatnak még sziloi feligyelettel sem.

» Aszilék kotelessége, hogy érkezéskor, tavozaskor a kapura raforditsak
a biztonsagi zarat. Gyermekeiket ne tanitsak meg a zarak kinyitasara!

e Az adatokban tortént valtozast kerjuk, hogy azonnal jelezzek. (lakcim,
telefonszam) Legyenek elérhetéek a gyermek ovodai tartozkodasanak teljes
ideje alatt.

e Az oOvoda terlletén a csaladtagok, latogatok is kotelesek az ovodai
szabalyokat betartani / betartatni.

e A gyermekek csak az ovodapedagogusok felligyeletével hasznalhatjak az
ovoda helyiségeit, felszereleseit.

e A szildk az 6évoda kiszolgald helyiségeit nem hasznalhatjak.

e Szllok, hozzatartozok az évoda terlletére semmilyen allatot nem hozhatnak
be és a kapu kozvetlen kozelébe sem koéthetnek ki kutyat a gyermekek
védelme érdekében.

e Az 6vodaban, az udvaron, illetve az ovoda kapujatol 5 méteren beldl tilos a
dohanyzas.

e Tlzriado és katasztrofa esetén az intéezményben felel6sséggel intézkedo

utasitasait mindenki koteles betartani.
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e Ovodankban a gyermekvédelmi felelés koordinalja a csoportos o6voda
pedagogusok ezzel kapcsolatos munkajat, szikség szerint segiti a
hozzaforduld sziiloket és kapcsolatot tart a segité intéezmenyekkel.

e Nevel6testiletink koteles a rendszeres ovodalatogatast figyelemmel kisérni
a csaladok szocialis és anyagi helyzetének figyelembevetelével, és a
tamogatasokhoz valo hozzajutast javaslataval eldsegiteni.

e Ovodaba keriléskor kérjik, jelezzék, ha szocialis korilményeik miatt
segitségre van szilkségik vagy mar részesilnek gyermekvedelmi
tamogatasban.

e Az 6vodapedagogusok feladata, hogy a problémakat, a hatranyos helyzetet
felismerjék, és ha sziikséges szakember segitségét kérjek.

e Az ovodavezetd egylttmikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal, illetve a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo, feladatot ellatd mas
személyekkel, intézménnyel és hatdésagokkal.

e Amennyiben a szilé nem tudja vagy nem akarja szuléi kotelességeit
teljesiteni, akkor az 6vodanak jogszabalyban foglalt kotelessege jelezni ezt
a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a jegyz6 fele (fizikai, pszichikai
bantalmazas, fenyegetettség, fejlodeshez sziikséges feltételek hianya,

sziikséges vizsgalatra kiildés hozzajarulasanak megtagadasa esetén stb.).

| . ttmiikodé

e A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajekoztatast

kérhetnek az ovodavezetojetol.
Nagyobb csoport: amikor a déntés nem névre szoldéan, nem egy vagy
néhany, de beazonosithato gyermekekre sziletik pl. specialis foglalkozason
résztvevok csoportja — logopédiai, fejlesztépedagogia, egy 6vodai csoport,
azonos életkort gyermekek — ovodapedagogustol fuggetlendl.

e A sziiléknek lehetéséglk van ra — és igényeljik is —, hogy az ovodaba folyo
nevelémunka kialakitasaban a megfelel6 férumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék elé a kozos gondolkodast, problémaikra megoldast
keressenek. (szll6i értekezlet, fogadoora, nyilt napok, partneri elégedettseg

meres).
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e Probléema, konfliktus, ellentét esetén keressék meg az adott
ovodapedagogust, illetve az dvodavezetdjét, és velliik kdzdsen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

o Kérjiik Onéket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a maganjellegi
beszélgetésre az ovodapedagogust ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert
megzavarja az adott tevékenységet eés baleset eldidezdje is lehet.
Gyerekiikkel kapcsolatos informaciot fogadodran vagy szuloi ertekezleten
kerjenek.

e Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagogusaitol vagy az ovodavezetotol kerjenek. A dadus nénik nem
illetékesek ebben.

o Kisérjék figyelemmel az 6vodai hirdetéseket, kiirasokat.

e Kérjik, az Uunnepélyeken tiszteliek meg gyermekeiket azzal, hogy
mobiltelefonjukat lehalkitjak annak érdekében, hogy ne zavarjak meg a
gyermeket.

e Az ovodavezetoje igeny szerint, elézetesen egyeztetett idopontban fogadja a
sziloket.

e Minden felnétt viselkedése minta a gyerekek szamara, ezért kérjiik Onoket,
hogy ennek megfeleléen kulturalt magatartasi formakat kozvetitsenek. A
gyerekek kozti konfliktusok rendezése az 6vodapedagogusok feladata
és jogosultsaga. Sziilé6 nem kérheti szamon mas gyermekén a valos
vagy velt sérelmeket.

e A gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaikat, egymas egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, eroszakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerességének érdekében keérjik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erésitsék gyermekeikben. PI.:

o ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazasara, az ovodara, az ott dolgozo
felnottekre,

o ne biztassak gyermekiiket verekedésre.

e Keérjuk, hogy a nagycsoportos, iskolaba mené gyermekek szilei legkésdbb 8

ordig hozzak be gyermekiket a rendszeres fejleszté —munka
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eredményessége, valamint az iskolai életre vald alkalmassag elérése
erdekében.

e Felhivom a szulék figyelmét arra, hogy az ovodapedagogusok csak a
vezetékes telefonon érhetdk el, lehetdség szerint 11.30 és 13.30 dra kozott,

mivel mobiltelefont nem hasznalhatnak a gyerekek kozott.
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Az ovoda helyiségeinek hasznalata

e |degen az éplletben csak kisérettel kozlekedhet.
e A gyermekek csak az arra kijeldlt helyisegben tartozkodhatnak és
jatszhatnak, felnétt jelenlétében.
e Az intéezmény terlletén, az éplletben és az udvaron tartozkodo minden
személy koteles
o a kozossegi tulajdont védeni,
o a berendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszerlien hasznalni,
o az ovoda rendjét és tisztasagat megérizni,
o az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarekoskodni,
o a tlz- és a balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,
o a munka- és egészsegvédelmi szabalyokat betartani.
e A szandékosan okozott karért a szul6 anyagi felel6sseggel tartozik. Kiskoru
gyermekeéert is 6 felel.
e Az ovoda udvari jatékait nagyobb testvérek nem hasznalhatjak, mivel igy
hamarabb rongalodnak és baleset forrasai is lehetnek.
e Az ovoda teriiletén tgynoki és kereskedelmi tevekenység nem folytathato,
kivéve az ovoda altal szervezett rendezvényeken az ovodavezetd

engedélyevel.

Adatkezelés, ligyintézés. panaszkezelé

o Az ovodapedagogusokat és a dajkakat titoktartasi koételezettség terheli.
Hivatali titokként kell kezelni a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos
minden olyan tényt, adatot, informaciot, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran
szerzett tudomast.

e Hivatalos lgyintézés az irodaban torténik. Kérjik, hogy barmilyen problemat,
sérelmet, javaslatot a leheté legrovidebb idén belll beszéljenek meg a
csoportos ovodapedagogussal, majd szilkseg szerint az ovodavezetovel.

e Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd kivizsgalja és
30 napon belll irasban valaszol.

« Amennyiben a szilé szamara a valasz nem kielégité, ugy az lgazgatohoz

fordulhat jogorvoslateért.
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A DOKU

Dokumentumok nyilvanossaga

e Biztositjuk, hogy a szilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az ovoda
mikddeset meghatarozo dokumentumokrol, mely ismeretek nélkil nem
varhato el, hogy a szlkséges segitséget megkapjuk. Honlapunk

megtekinthetd: www.szentimre-kmet.hu

e Az 6vodavezetd irodajaban és a honlapon hozzaférheté dokumentumok:
o Pedagogiai program
o SZMSZ

o Hazirend

A katolikus Ovoda erkolcsi. hitéleti elvarasai

Ovodank a Rémai Katolikus Egyhaz altal fenntartott intézmény, de nyitva all minden
joakaratu, az ovodaban foly6 keresztény értékrenden alapulé nevelést elfogado csalad
elott.

Orémmel vesszilk, ha a csaladok sajat keresztény gyakorlatukkal is erdsitik a
gyermekekben ellltetett hit csirainak kibontakozasat csaladi imakkal, szentmise
latogatasokkal, kozosségi életbe valé bekapcsolodassal, illetve elvarjuk, hogy az
ovoda altal szervezett hasonlo rendezvényeken orommel vegyenek részt, ezzel is
példat mutatva gyermekeik szamara.

A pedagogus eleteben és munkajaban tudja megjeleniteni a keresztény értékrendet,
legyen hiteles a pedagogiai munkajaban. Ismerje, tartsa be es masokkal is tartassa be
a Magyar Katolikus Egyhaz Kozoktatasi intézmeényeiben dolgozé pedagogusok

szamara osszeallitott Etikai Kodexet.
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A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1.

A hazirend tervezetét a nevelok, a gyermekek és a szuldk javaslatainak
figyelembevételével az Intézmenyvezeto késziti el.

A hazirend tervezetet megvitatjak a nevelok munkakozosségei.

A hazirend a nevelGtestilet elfogadasaval és az ovodai szlléi kozosség
véleményezése utan lép életbe.

A hazirend a jovahagyas hataridejét koveté elsé munkanapon |ép hatalyba és
hatarozatlan idore szdl érvényessége visszavonasig

A hatalyba lépéssel egy idében hatalyat vesziti az dvoda 2016-ban késziilt hazirendje.
Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési

joggal biro partnerek kézremikodésével lehetséges.

ZARO RENDELKEZESEK

Ezt a hazirendet készitette a Tagintézmény - vezeto
A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértettek a feladat-ellatasi helyek

neveldtestiletei. A szll6i szervezetek véleményezték, elfogadasra javasoltak.

Kecskemét, 2023. szeptember 1.
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